致理技術學院日間部 101學年度寒轉學生註冊須知

歡迎您成為本校日間部學生，請您於註冊前仔細詳讀下列註冊相關資訊：

壹、註冊日期及注意事項：
	事        項
	日期 / 時間
	重要說明

	1. 上網填寫學生基本資料
2. 上傳照片電子檔以製作學生證
(請上傳證件照，  勿上傳生活照)
	日期：2月4日12:00
      至2月5日註冊前
＜請務必於註冊日前上網完成，以利製作學生證＞
	1. 網址：致理技術學院首頁→學生→資訊系統→新生資訊系統(或http://ns.chihlee.edu.tw)

2. 帳號預設為身分證字號、密碼預設為出生年月日共7碼。
→身分證字號第一碼英文字母為大寫，例如F223055067。
→出生年月日共7碼，例如生日83年5月16日，請輸入0830516。
3. ★於線上列印出【註冊表】，註冊當天攜帶列印之註冊表到校註冊。

	3. 申請就學貸款或減免學雜費
【欲辦理才需】
	時間：請依註冊規定時間
※就學貸款須先至銀行辦理對保手續。
<詳細規定請參閱就學貸款申請須知及各項減免申請須知>
	1. 就學貸款申請：請於註冊日前先至台灣銀行辦妥銀行對保手續，持對保單並備妥相關文件
2. 各項減免申請：請依減免學雜費須知備妥文件於註冊日上午9:00-12:00至生輔組辦理(申請減免請勿持繳費單至銀行繳費)

	4. 報 到 註 冊
	日期：2月5日(星期二)
時間：14:00至16:00
地點：本校綜合教學大樓
         1樓表演廳
	1. 班級、學號請參考列印之註冊表資料，並填寫於繳費三聯單。若採便利商店或ATM繳款者請加附單據；若採信用卡繳款，請加註授權碼。
2. 請按時到校辦理完成註冊，並繳回註冊表。
3. 逾期未按時註冊者視同放棄入學資格，造成之缺額將於2月7日由具分發資格之考生遞補缺額，該生不得異議。

	◎註冊繳交資料：
1.轉學(修業)證明書附成績單或其他學歷(力)證明正本；2.列印之註冊表；3.身分證正、反面影本(黏貼於註冊表上)；4.學雜費繳費註冊收據聯；5.(男生)兵役緩徵/儘後召集申請表
＜繳費三聯單請於註冊日前向規定繳款單位繳納，繳費管道請詳見繳費單背面說明＞


貳、其他重要日程

	一.辦理學分抵免
	日期：2月5日（星期二）
時間：14:00至16:00
地點：本校綜合教學大樓
         1樓表演廳
	1. 請詳閱抵免學分申請公告，請於規定時間辦理

2. 應附文件：歷年成績單正本1份、影本3份。

3. 請於2月20日起至教務處註冊組領取抵免學分結果影本。

	二.選 課 時 間
	日期：2月20日至2月27日
時間：每日9:00至23:59
	1. 請同學上網選課並注意個人選課記錄及學分上、下限問題。

2. 請詳細閱讀選課須知之詳細內容。

	三.正 式 上 課
	日期：2月21日(星期四)
	上課教室依選課系統內個人課表之課程教室。


參、101學年度第2學期辦理休（退）者，其【休(退)學之退費標準】如下：
	【轉學生須先辦理繳費註冊後方可辦理休學手續】
                    收費制度   

休退學時間
	學雜費制
	學分學雜費制

	註冊日之次日起至上課（開學）日之前一日休、退學者
	退還學費2/3、雜費全部及其餘各費全部
	退還學分學雜費2/3、其餘各費全部

	上課（開學）日（含）之後而未逾學期1/3而休、退學者
	退還學雜費及其餘各費總和之2/3 
	退還學分學雜費及其餘各費總和之2/3

	上課（開學）日(含)之後逾學期1/3，而未逾學期2/3 申請休、退學者
	退還學雜費及其餘各費總和之1/3
	退還學分學雜費及其餘各費總和之1/3

	上課（開學）日(含)之後逾學期2/3 申請休、退學者
	所繳各費，不予退還
	所繳各費，不予退還


說明：

1. 本表適用各級正式學制班別（含日間部、進修部、進修院校及在職專班等）
2. 有遞補制度之轉學生於學校招生遞補截止日102年2月6日12:00(含)之前申請退學者，扣除行政手續
費後，全額退費；其申請休學者及逾學校招生遞補截止日後始申請休、退學者，依前點規定辦理退費。
   前述學校收取之行政手續費，以不超過學生應繳之學雜費、學分費、學分學雜費、學雜費基數等 
費用之總和之百分之五為原則。
3. 所定註冊日、上課（開學）日及學期之計算等，依各校正式公告之行事曆認定之；
學校未明定註冊日者，以註冊繳費截止日為註冊日。
第一點所稱其餘各費，指學雜費、學分費、學分學雜費、學雜費基數以外之各項費用及代收代辦費。
4. 學生申請休學或自動退學者，其休、退學時間應依學生(或家長) 向學校受理單位正式提出休、退學
申請之日為計算基準日；其屬勒令退學者，退學時間應依學校退學通知送達之日為計算基準日。
但因進行退學申復(訴)而繼續留校上課者，以實際離校日為計算基準日。

休、退學之學生應於學校規定期限內完成離校手續；其有因可歸責學生之因素而延宕相關程序者，以實際離校日為計算基準日。
肆、申請停放機車停車證之學生，請至總務處事務組申請辦理。
伍、其他相關事項請洽各承辦單位：(總機 (02)2257-6167轉各單位分機)

	辦    理    事    項
	單              位
	分  機
	地點

	減 免 學 雜 費
	學務處生輔組
	1213
	忠孝大樓1樓

	就  學  貸  款
	學務處生輔組
	1213
	忠孝大樓1樓

	選課事項
	教務處課務組
	1204、1304
	忠孝大樓3樓

	住  宿  申  請 ( 繳 費 )
	學務處軍訓室
	1212
	忠孝大樓1樓

	兵役緩徵
	學務處軍訓室
	1212
	忠孝大樓1樓

	學雜費繳費問題
	會計室
	1220
	忠孝大樓4樓


陸、教務處註冊組服務電話： (02)2257-6167轉1205或1305。　　　　　　　　　　 　　 　                                                        　　　　　　　　　　 　　 　
