
 

 

 

 

 

 

  選課系統操作流程 壹、99 學年度第 1 學期學生選課日程表 
  

發行單位：教務處課務組
網路選課網址：http://csportal.chihlee.edu.tw

致理技術學院 99 學年度第 1 學期選課須知

第 1 階段 

抽籤 

開放查詢 

第 2 階段 

開放查詢 

新生選課 

第 3 階段 

 

99年6月16日(星期三)～17日(星期四) 
人數超出預定上限時(含體育)，以電腦亂數抽籤 
系(科)選修課抽籤順序： 
     該班本系高年級他系高年級 

99年6月18日(星期五)下午3:30起開放查詢 

99年6月22日(星期二)～29日(星期二) 
9:00～23:59(詳細選課日期請見第 2 頁說明) 

本階段同時進行隨班附讀選課 
(含輔系必修課程選課，但不開放新生班級）

注注注意意意：：：通通通識識識選選選課課課到到到本本本階階階段段段即即即結結結束束束囉囉囉!!!   

99 年 7 月 12 日(星期一) 
各系(科)、中心將視狀況於開放查詢前關閉選課

人數不足之課程 

99年8月23日(星期一)～26日(星期四) 
9:00～23:59 
四技新生 8 月 23 日(星期一)至 26 日(星期四) 

研究所新生 8 月 25 日(星期三)至 26 日(星期四) 

雙軌二技、二專選課時間另行公告 

99年9月 10日(星期五)～17日(星期五) 
9:00～23:59 

本階段含隨班附讀選課(含輔系必修課程選課)
本階段選課結束前記得上網確認個人選課紀錄喔!

學生 

學生選課

系統 

登入選課

系統 

輸入個人

帳號、密碼 

開始選課 

確認是否

選課成功 

個人選課紀

錄線上確認 

致理首頁 

重要哦

99年6月8日(星期二)～15日(星期二) 
8 日(星期二) 12:00～23:59 
9 日(星期三)至 15 日(星期二)9:00～23:59 

四技一~三年級及五專三~五年級記得要先選體

育課程唷! 
四技四年級學生記得要先選「產業實務講座」

課程的組別唷! 
本階段不開放隨班附讀及新生班級網路加選 
(詳細選課日期請見第 2 頁說明) 
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流程 開放年級/時間 規則說明 

研究所、五專、 
雙軌二技、二專 

6月8日(星期二)至15日(星期二) 

四技 
6月9日(星期三)至15日(星期二) 

【選課順序】 
本階段選課開放原班級、同年級跨系、本系高年級跨低年級及通識

課程(五專同年級跨科限五年級) 
【電腦亂數抽籤】 
98-99 學年度入學新生一、二年級及 96~97 學年度入學新生一~三
年級體育為必修課，選課前請先完成體育選課。第 1 階段無人數上

限，若超出預定人數時，以電腦亂數抽籤；被電腦亂數剔除的同學，

須於第 2 階段再次進行加退選 

6月16日(星期三)至17日(星期四) 
抽籤 

系(科)選修課抽籤順序：該班本系高年級他系高年級 

第

1
階

段 

6月18日(星期五)下午3：30起 
開放查詢 

開放查詢 

 

四技四年級、五專五年級 
雙軌二技、二專 

6月22日(星期二) 至29日(星期二)  

研究所、四技三年級、五專四年級 
6月23日(星期三) 至29日(星期二) 

四技二年級、五專三年級 
6月24日(星期四) 至29日(星期二) 

五專二年級 
6月25日(星期五)至29日(星期二)  

【選課順序】 
本階段選課開放原班級、同年級跨系、本系低年級、他系低年級及

通識課程(提醒：跨系選課須留意他系選修學分限制) 
五專三年級不可跨他科，五專四年級可跨他科同年級；五年級可跨

他科低年級修課(均須人工作業) 
【加退選優先序】 
本階段系上選修課有人數上限，若超過人數不得加選。為保障畢業

班優先選課，本階段由高年級至低年級依序加退選。 
【退選人數限制】 
本階段未達開班人數下限之課程(大學：20 人，五專：25 人)，仍

可自由加退選；惟已確定開成之課程，退選人數不得影響開班。 

第

2
階

段 

7月12日(星期一) 
開放查詢 

各系(科)、中心將按規定於開放查詢前關閉選課人數不足之課程 

 

新

生

選

課 

8月23日(星期一)至26日(星期四) 
 (含雙軌二技、二專) 

1.四技新生：8 月 23 日(星期一)至 26 日(星期四) 9:00~23:59 
(1)所有四技新生皆須上網加選體育專項 

  (2)本階段僅開放新生加選原班級之選修課程  
  (3)原班級必修課程已由系統自動轉入，新生不須加選 
2.研一新生：8 月 25 日(星期三)至 26 日(星期四) 9:00~23:59 
3.雙軌二技、二專新生：選課時間另行公告 

(1)本階段僅開放新生加選原班級之選修課程  
  (2)原班級必修課程已由系統自動轉入，新生不須加選 

 

第

3
階

段 

9月10日(星期五)至17日(星期五) 
不分年級 

(含雙軌二技、二專) 

【延修生、復學生、轉學生之選課於本階段進行】 
延修生未於規定時間內繳清所修課程費用者，視同選課無效。 
延修生、復學生、轉學生之選修通識課請逕至通識中心以人工作業

方式辦理。 
【注意事項及特殊需求】 
各年級學生請於本階段內確認選課紀錄，並檢查是否有超修或學分

不足等情形。 
學生跨學群選課須於開學後至系辦公室提出申請，經系主任同意後

以人工作業方式辦理。 

貳、99 學年度第 1 學期選課規則 
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◆哪些同學需要選課呢? 
(一)研究生、五專三至五年級(部分系科二年級)、四技及雙軌二技、二專全體學生 
(二)重補修學生(須上選課系統選重補修的課程) 

◆選課要選些什麼? 

(一)體育課 
(二)系(所)、科專業選修課程 
(三)五專部合開之共同選修課(五專三年級(含)以上學生適用) 
(四)四技部學群合開之選修課程 
(五)通識選修課程(四技二年級(含)以上學生適用) 

◆課程授課大綱哪裡可以查詢? 

致理首頁→學生→資訊系統→學生選課系統→選課相關連結→課程教學計畫表查詢 

◆我忘了選課密碼 

致理首頁→行政單位→圖資中心→表格下載→依規定完整填寫[電子郵件帳號密碼

處理申請表]→送交圖資中心管理資訊組辦公室(綜合教學大樓 6 樓)處理，或該帳號

擁有人須攜帶本人的學生證，親至圖資中心管理資訊組辦公室(綜合教學大樓 6 樓)
辦理重置密碼事宜 

◆我可以修幾學分? 

各學制各年級每學期可修習總學分數上下限如下表： 

學制 年級 
學期(必修+選修)最少至
最多修業學分數 

選修課最低開課人數下限 

一 4 至 18 學分 
研究所 

二 由各系所核定 
5 人以上開班 

三 16 至 22 學分 
雙軌二技 

四 9 至 22 學分 
一 16 至 25 學分 

二、三 16 至 22 學分 四技 
四 9 至 22 學分 

一、二、三 20 至 32 學分 
五專 

四、五 12 至 28 學分 
雙軌二專 一、二 9 至 28 學分 

1.大學部 20 人開班； 
專科部 25 人開班 

2.修習學分數上限不包括校

外實習學分數 

◆我想超修學分： 

(一)超修資格：大學部(四技、二技)前一學期成績達 80 分以上，即可申請超修 
(二)超修流程： 

1.申請時間：99 年 9 月 13 至 17 日(開學後 1 週內) 
2.申請方式：請自行於選課系統中下載「超修申請表」 

(1)請先經系(所、科)主任核可、同意並簽章(參考學生手冊大學部學則) 

(2)核可後，須人工加選的課程，請依所要加選的課程類別加簽相關單位，確認是否可加選 

(3)前述各項作業完畢後，請同學將申請表送交忠孝樓 3 樓教務處註冊組留存 

 

參 、 選 修 課 程 Q & A 



 4

◆你準備好開始選課了嗎? 有些事你不能不知道： 

(一)跨學制(系)、跨校選課規定： 
1.學生選課須以原系(所、科)原班級開設課程為原則，選修科目經相關系(所、科)
主任同意後，可跨系(所、科)選讀，並得依本校「學生校際選課辦法」之相關規

定辦理跨校際選課。 

2.請勿重複修習已修習過之課程或未來所屬系上規劃之課程，否則該課程不予認列

學分數。因此，建議同學選修他系課程前，須事先與系上確認，以避免學分承認

與否之爭議。 
(二)畢業班學生若於下學期修讀低年級課程或通識課程，必須與在校生一同修習至 6

月底課程結束，無法因畢業生身分而提前於 5 月底結束上課時間，因此欲修讀低

年級課程或通識課程者，請儘量利用上學期時間修習。 

◆其他課程必須知道的事： 

(一)選修軍訓課可折抵役期，你知道嗎? 
1.四技大一軍訓課程為必修，不計學分，大二以上為通識選修(社會科學類)，每學

期 2 學分，最多 4 學分，列入畢業學分。 

2.參加預備軍官考選，須有選修軍訓 2 學期成績，始能參加預官初審。 

3.自 91 學年度起，男生選修護理課程者，國防部將不同意辦理折抵役期（選修軍訓

才可折抵役期）。 
(二)遠距教學課程 

1.遠距教學是指師生透過電腦網路與數位教學平台，以互動方式進行之教學。 

2.遠距教學課程每一科目授課時數二分之一以上以遠距教學方式進行者(若有遠距

教學問題，可洽綜合教學大樓 7 樓圖資中心數位教學組，分機 1685 或 1686)。

◆通識選課 Q&A 

通識選修要修幾學分才能畢業? (※四技生適用 ※雙軌二技不需選修通識課) 
 四技：12 學分(包括人文與藝術類 4 學分、社會科學類 4 學分、自然科學類 4 學分) 

通識選課分幾階段? 

自 98 學年度第 2 學期起通識選課只有第 1 和第 2 階段，除特殊理由(如延修生、復學生、轉

學生等)，不得跨至第 3 階段選課。 

通識選修有人數限制嗎? 

第 1 階段無人數上限，選課人數超出 60 人則開大班，或同時段拆班上課(電腦抽籤分班)。

每學期可修幾學分? 

通識每學期選修學分限 6 學分以內，大四生不限。 
提醒： 

1.通識選修課程請儘量於大四上學期前修畢所有學分，否則必須與在校生一同修習至

6 月底課程結束，無法因畢業生身分而提前於 5 月底結束上課時間。 
2.選課前請先確認各類別通識課程已修之學分數，避免各類別規定之通識學分不足而

無法順利畢業；且不得重複修習相同科目名稱之課程。 

四技一年級為何不可選通識課? 

因考量大一新生應著重於專業基礎課程，故四技一年級新生不得選修通識課程。 
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【隨班附讀】重(補)修選課流程表 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

請先查明個人 

須重(補)修的科目 

【註】必修課隨班重(補)修 

1.重修---指不及格的科目 
2.補修---指未修的科目 

第 3 階段 電腦選課 

(含人工加退選) 

第 2 階段 電腦選課 

是 

否 

【註】超修申請 

99年 9/13(星期一)～9/17(星期五)
9:00～16:00 

請到系辦辦理申請 

網路 

無法加選 特殊選課 

需求判定 

申請 
人工加選 

一般跨校選課

申請程序 

跨部重補修

申請程序 

超修申請 

程序

網路查詢個人選課 

必修衝堂 
調班申請 
程序

網路查詢 
確認個人選課結果 

（請按課表到班上課） 

隨班附讀【衝堂調班】 

統一收單、作業 

個人選課紀錄 

線上確認 

選課結束 

特殊身分 

加選程序 

選課流程 
註解 

 
【註】一般選課 

 

99 年 9/13(星期一)至 17(星期五)
9:00 至 16:00 
 

申請條件： 
 

1.限無法登入網路選課者 
 (含延修生、復學生) 
 

2.本學期抵免學分尚未確定的

轉學生、新生 
 

3.跨部重(補)修 
 (含修輔系、學程、雙主修) 
 

4.轉學生，因白天課表已滿堂，

需到夜間補修低年級必修課

程者 
 

5.一般跨校選課 
 

請至教務處課務組辦理 

【註】一般跨校選課 
 

99 年 9/13(星期一)至 24(星期五)
9:00 至 16:00 
 

對象：本校限畢業班學生 
種類： 

1.本校 到 他校修課 

2.他校 到 本校修課 

請至教務處課務組辦理 

【註】【衝堂調班】申請 
 

99 年 9/20(星期一) 
9:00 至 16:00 
 

條件：隨班附讀時間與必修衝堂

對象：限本校畢業班學生 
 

請下載表單，先至系辦申請
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以下重(補)修重要訊息，關心您自身的權益，請詳讀。 

1.重(補)修，一般課程每班人數以 62 人為限（其中 2 個名額保留給延修生、復學生或本學

期轉學生）。使用特殊教室的課程（含使用電腦教室課程），每班人數以該教室最大容

量為限。 

2.選課前，請先確定重(補)修的科目名稱及學分數、學期別，以避免重複修習或修錯的情

況發生而影響自身權益（同學若忘記上述資料，請逕行查詢個人歷年成績或到教務處註

冊組查詢個人不及格科目表）。 

3.已經修習及格或已辦理抵免學分的科目不得重複修習。 

4.必修衝堂：【重(補)修的科目】與當學期應修科目的上課時間不得衝突；若有衝突者，

衝突科目學期成績均以零分計算，並以違規論處。 

5.衝堂調班：限畢業班學生【重(補)修】科目與本學期必修課發生衝堂時，請完成網路選

課，再於 99 年 9 月 20 日(星期一)到課務組申請「衝堂調班」填寫，並於規

定時間內申辦調班（或調到本校進修部、進修學院、他校）。 

網 路 選 課  當 本 學 期 必 修 課 與 隨 班 附 讀 的 時 間 發 生 衝 堂          

到教務處課務組申請正課調班(填表) 

6.跨部重(補)修：是指學生到進修部隨班附讀 

目前僅開放延修生或畢業班學生及修讀輔系、雙主修或學程者 

（參見學生選課辦法規定） 

白天課已排滿或因故要到進修部、進修學校重(補)修者，請於 99 年 

9 月 13 至 17 日(星期一至星期五)帶著個人課表到教務處課務組申請。 

         1.跨進修部重(補)修必修課2.教務處課務組申請跨部隨班修  

      3.申請單送進修部課務組審核、加選 

7. 體育課選課方式已有變動，須重(補)修體育課者，請於網路上選妥班級、時段、選項。 

本須知如有未盡事宜，悉依本校「學生選課辦法」、「學生校際選課辦法」及本校相關規定辦理 

 

 

 

 

 

 

 

肆、重(補)修選課相關說明 
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伍、體育選課規則  

                   

《體育課類別選項於 98學年度起採電腦選課》 

 
 體育開課項目計有羽球、網球、排球、籃球、桌球、壘球、高爾夫球、游泳、標

準舞、柔道、保齡球及重量等。每學年開學前會依照場地設備、學生需求和師資

等做課程安排與調整。 
 選修保齡球、高爾夫球、游泳等項目需到校外球場練習，相關費用自行負擔，收

取費用依照上課教師方式而定（如表 1）。 
各階段開放選課時間，全部依照學校規定。 
請注意每學期學務處體育組網站最新消息「體育課上課收費注意事項」之公告。 
 
重 修 

因體育成績不及格，必須在畢業前重（補）修體育課者，請自行於第 2 階段選課

時，於網路上選妥班級、時段及體育選項。 
 同一學期最多二門體育課為限（包括該學期應修課程），且不得於同一天修習。 
 
體育適應班（日間四技部、五專部） 

若持有身心障礙手冊、因傷病或特殊原因無法上體育課之學生，請於開學第 1 週至

學務處體育組辦理體育適應班申請手續。 
 

表 1 日間部體育課上課收費注意事項 

 

 

 

 

任課教師 項  目 說                        明 

鄧碧惠 游泳 
所需費用預計：900 元（視上課節數調整收費，以不超過 1000 元為主） 
上 課 地 點 ：板橋市觀光街 56 號（板橋室內溫水游泳池） 
         P.S. 下水超過 10 次以上泳池費用由老師負擔 

鄧碧惠 高爾夫 
所需費用預計：900 元，含車資，費用多退少補（視上課節數調整收費，

以不超過 900 元為主） 
上 課 地 點 ：台北市青年公園高爾夫球練習場 

陳魁元 保齡球 
所需費用預計：每次繳 60 元（3 局） 
上 課 地 點 ：板橋市三民路一段 99 號（高手庭園保齡球館） 

陳魁元 柔道 
所需費用預計：柔道服 650 元（新）、350 元（二手） 
上 課 地 點 ：學校 
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◎日間四技部 

◆注意事項 

1. 96-97 學年度入學的同學，一、二、三年級體育課程為必修。 
2. 98-99 學年度入學的同學，一、二年級體育課程為必修。 
3. 請各位同學優先安排體育課程時段，在電腦選課時不要忘記加選體育選項。 
4. 同學可依個人空堂時段自由選擇體育選項。 

第 1 階段選課時必須先點選體育（必修）課程後，才能再點選其他選修課程 
5. 請同學務必在第 3 階段選課結束前，上網加選體育選項。若仍尚未上網加選體育選

項者，由系統自動於同學任一空堂時段帶入體育選項，不再另行通知。。 
6. 若於選課期間有任何選課問題，請於第 3 階段選課結束前至學務處體育組詢問。 
 

◆網路選課階段說明 

                   

 

階段 說                     明 

第 
1 
階 
段 

1.本階段請學生自行上網選課，可自由加（退）選，不受人數上限之限制。 
2.本階段部分名額將保留給一年級新生 
3.第 1 階段選課結束後： 
 若選課人數超出預定開課人數時，電腦系統會亂數抽籤篩選。 

抽籤規則：無優先順序，全以電腦亂數篩選 
 請同學在開放查詢時間上網查詢電腦抽籤結果及開班情形。 
 被電腦亂數踢除的同學，須於第 2 階段再次進行加退選。 

 開放全校選課查詢（電腦抽籤結果及開班情形） 

1.自行上網加（退）選。 
2.上(下)限： 
 若已達人數上限的課程，無法加選；若 20 人以下之班級，仍可自由加退選；20 人以

上已達開班之課程，退選人數不得影響開班。 
 本階段部分名額將保留給一年級新生。 

3.第 2 階段選課結束後，若選修人數不足 20 人時，可能將關閉此課程（請選修此堂課

的同學，於第 3 階段選課時補選其他體育課程）。 

第 
2 
階 
段 

隨班附讀：請同學自行於網路上選妥班級、時段及體育選項 

 開放全校選課查詢 

1.自行上網加（退）選。 
2.上(下)限： 
 若已達人數上限的課程，無法加選；若 20 人以下之班級，仍可自由加退選；20 人以

上已達開班之課程，退選人數不得影響開班。 
 人數上限可能會做適度調整，請同學上網查詢。 

3.延修生、復學生和轉學生皆於第 3 階段電腦選課。 
4.本階段選課結束後，仍未上網加選體育選項者，由系統自動於同學任一空堂時段帶入

體育選項，不再另行通知。 

第 
3 
階 
段 

隨班附讀：請同學自行於網路上選妥班級、時段及體育選項 
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◎日間五專部 

◆注意事項 

1. 三、四、五年級體育課程為專項選課，請同學在第 1 階段選課時務必上網加選體

育選項。 
2. 若於選課期間有任何選課問題，請於第 3 階段選課結束前至學務處體育組詢問。 
3. 若於第 3 階段選課結束後，仍未上網加選體育選項者，視同放棄加選選項的機會，將

由系統自動安排同時段仍有餘額之體育選項，不再另行通知。 

 
◆網路選課階段說明 

 
 
 
 

                   
 

階段 說                     明 

第 
1 
階 
段 

1.自行上網在原班開課時段加（退）選。本階段可自由加（退）選，且無人數上限。 
2.第 1 階段選課結束後： 
 若選課人數超出預定開課人數時，電腦系統會亂數抽籤篩選。 

抽籤規則：無優先順序，全以電腦亂數篩選 
 請同學在開放查詢時間上網查詢電腦抽籤結果及開班情形。 
 被電腦亂數踢除的同學，須於第 2 階段再次進行加退選。 

開放全校選課查詢（電腦抽籤結果） 

1.自行上網在原班開課時段加（退）選。 
2.上(下)限： 
 若已達人數上限的課程，無法加選；若 20 人以下之班級，仍可自由加退選；

20 人以上已達開班之課程，退選人數不得影響開班。 

第 
2 
階 
段 

隨班附讀：請同學自行於網路上選妥班級及體育選項 

開放全校選課查詢 

1.自行上網在原班開課時段加（退）選。 
2.上(下)限： 
 若已達人數上限的課程，無法加選；若 20 人以下之班級，仍可自由加退選；20

人以上已達開班之課程，退選人數不得影響開班。 
3.延修生、復學生和轉學生皆於第 3 階段電腦選課。 
44..本階段選課結束後，仍未上網加選體育選項者，將由系統自動安排同時段仍有餘

額之體育選項，不再另行通知。 

第 
3 
階 
段 

隨班附讀：請同學自行於網路上選妥班級及體育選項 
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陸、其他注意事項  
 

 

如果錯過了選課時間怎麼辦： 

(一)依學生手冊【學生選課辦法】第 3 條規定逾期不予受理。未辦理「第 1 階

段選課」者，可於「第 2 階段選課」辦理，但只能加選已確定開課且尚有

餘額之課程。 
(二)未加選成功的科目，即使有上課的事實，仍視同未選課。 
(三)選課截止後，不可私自退課；若無故不到課者，該科目成績以零分計，而

個人缺曠紀錄(扣考、退學)及學業成績將受影響(參考學則第 26 條規定)。   
                     

衝堂： 

(一)學生不得修習上課時間互相衝突之科目，違者該 2 科目學期成績均以零分

計算(參考學則第 29 條規定) 
(二)請同學特別留意選課系統所呈現的警示，切勿盲目亂按確定，以免錯選而

耽誤自己的畢業時間。 

蓄意破壞、刪改他人選課紀錄： 

(一)若有違反選課相關規定，由教務處及各系(所、科)視情節輕重，給予申誡以

上處分。 
(二)如蓄意破壞、刪改他人選課紀錄，明顯觸犯刑法之毀損罪及個人電腦資料

保護法，應負相關刑事或損壞賠償責任，並接受校規懲處，後果相當嚴重，

切勿一時興起，以身試法。 

扣考： 

請詳細確認網路「個人選課紀錄」，並準時到班上課，生輔組每週三公布「

學生考勤公布表」，同學須隨時留意個人缺曠課紀錄(扣考規定請詳閱學則第

54 條及附設專科部學則第 48 修規定) 
 
 
 
 

 
諮詢電話：學校總機：02-2257-6167 
體育課：洽分機 1232 體育組 
通識課：洽分機 2316 通識教育中心 
跨部、跨校、重(補)修：洽分機 1204、1304 課務組 
輔系、超修、雙主修：洽分機 1205、1305 註冊組 
選修課：洽各系辦公室，分機如下： 

經管所 1704、財金系 1237、保金系 1371、企管系 1238、行管系 1358、 
國貿系 1239、會資系 1240、多設系 1360、應英系 2241、資管系 1313、 
資網系 1435、商管系 1366、應日系 2353、運健系 2325、財法系 1326、 
軍訓室 1212、通識中心 2316、體育組 1232、日間部課務組 1204、 
進修部課務組 1244 


