
學程系統操作手冊
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(學生版)

113級以前學生適用
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1 準備申請
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學程參考資料

首頁/教學單位/商務管理學院/學分學程

首頁/教學單位/商貿外語學院/學分學程

首頁/教學單位/創新設計學院/跨域學分學程與微學程

首頁/教學單位/通識教育學部/課程規劃/學分學程

首頁/行政單位/教務處/跨領域學習中心

1. 準備申請
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2 申請學程
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2. 申請學程

申請連結：首頁/在校學生/學生資訊系統

申請時間：由教務處/跨領域學習中心公告

申請資格：大學四年制一年級同學可於一年級下學期開始提出修讀申請

申請後由學程召集老師審核，通過後系統會發 mail 通知。

學生申請學程修讀資格，同一時期內以一學程為限。
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學生資訊系統畫面

選按學程案名，了解學程的修課內容 按這個按鈕，填寫申請資料

相關文件，可查詢學程資料及學程召集老師聯絡方式
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填寫申請資料

請說明參加學程的理由

電話
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3 學程選課
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 選課連結：首頁/在校學生/學生選課系統/學分學程選課/選課相關功能

 點選 首頁，看到選課相關資訊，修業的限制。

 點選 加選課程，看到本學程這學期開了哪些課程，點選要加選的課程，

輸入驗證碼，就可以加選。

 點選 退選課程，選擇想退選課程，輸入驗證碼，就完成退選。

 點選 選課資料，看到目前選的課程。

3. 學程選課
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學分學程選課系統畫面
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4 課程認抵
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課程認抵連結：

首頁/在校學生/學生選課系統/學分學程選課/學程相關功能/

其他功能/課程認抵申請

若不是在「學分學程選課」系統選課，

記得期末取得學分後，要做課程認抵申請。

課程認抵標準，由各學程召集老師判定及審核。

選擇要認抵的課程，按送出申請鈕，
由學程召集老師審核，審核結果會發 mail 通知。

4. 課程認抵
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選課系統
學分學程選課
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1學程相關功能

→2其他功能

→3課程認抵申請
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1

2

點選認抵→選擇課程
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點選要認抵之課程
送出後即可
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5 修習完畢審查申請
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申請連結：

首頁/在校學生/學生選課系統/學分學程選課/學程相關功能/其他功能/學

程修習完畢審查申請

當課程修讀完畢時，務必提出學程修習完畢審查審查申請。

由學程召集老師審查是否具備取得學程資格，審查通過後會寄mail通知。

5. 學程修習完畢審查申請
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可隨時於線上提出申請
由學程召集老師審查學程是否修習完畢。

學程修習完畢系統畫面
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6 放棄學程
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放棄連結：

首頁/在校學生/學生選課系統/學分學程選課/學程相關功能/其他功能/放棄修習申請

** 填寫基本資料、棄修理由即可送出申請

按送出申請鈕， 即完成放棄學程

6. 放棄學程
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7 學程證書
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學分學程
由註冊組印製證書。
請收到註冊組領取通知mail之後再去領取。

微學程
學生資訊系統 / 微學程證書下載
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常見Q&A

Q：如果我在日間部需要選的課都衝堂，是否可以跨部選修？

ANS：如果在日間部需要選的課都衝堂，必須經過系科主任同意，且
牽涉到畢業學分認抵，請先與系辦確認，確認後可於選課第3階段至
教務處課務組填寫申請。

Q：申請學程的頁面中有一項「自我評估」要怎麼寫比較好？

ANS：「自我評估」是申請人表達修讀動機與目的欄位，讓召集老師
審核時能了解你對學程興趣、動機、期望與目的等面向，作為取得
修讀資格的重要參考。
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常見Q&A

Q：我已經在系統上申請學分學程或微學程，請問系統上為何顯示審核未通
過？

ANS：因申請學分學程或微學程，須經過學程召集人點選同意才能具備身份，
敬請同學稍微等一下。

Q：如果我在系統上選錯學分學程，是否可以馬上退掉，再選擇其它微學程？

ANS：可以！請參考p22-放棄學程步驟說明。

Q：學程課程我都修讀完畢也有進行課程認抵，但為什麼系統上還是顯示
「修讀中」？

ANS：請參考p19-學程修習完畢審查申請。要由學程召集老師審查是否具備
取得學程資格。
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教務處 跨領域學習中心

公務信箱
program@mail.chihlee.edu.tw


