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系統使用者角色分類



系統使用者
角色分類



建立微學程&
課程規劃



建立微學程

 基本上與建立學分學程相同

 唯在輸入基本資料時要選擇【微學程】

 另外，請注意在『申請案名』處的名稱，不需要加註學分學程或微學程

微學程
學分學程



微學程課程
規劃

 基本上與建立學分學程相同

 部分的微學程之後若要與學分學程做認抵關聯，請務必參考微學程規劃注意

事項 (學分學程中心所寄出的信件)



學分學程與微學程間
的關聯



學分學程與
微學程間的
關聯



學分學程與
微學程間的
關聯(續)



學分學程與
微學程間的
關聯(續)

(集合)



建立與學分
學程間的關
聯

 在規劃課程介面

(選課相關功能 > 學分學程管理系統 > 學分學程開設相關作業 > 規劃課程)

若操作的是學分學程，就會多出一個選項：設定微學程群組

學分學程 微學程



建立與學分
學程間的關
聯(續)

 建立學分學程與微學程間的關聯，首先要先將微學程加入至學分學程的微學

程集合內(紅框處)

 點選【+微學程】按鈕，即會出現所有的微學程清單(藍框處)



建立與學分
學程間的關
聯(續)

 勾選欲加入的微學程，送出新增後，微學程項目即會加入至該學分學程之

微學程集合內

 另外，可以視需求針對集合內的微學程設定啟用或關閉

 若要移除集合內的微學程項目，欲移除的微學程不可於右方的認抵群組內，

若在任一認抵群組內，必須先將該認抵群組移除，才能將微學程自集合內移

除

註：
⚠標誌表示該學程處於『暫存狀態』



建立與學分
學程間的認
抵關聯

 將微學程拉進微學程集合後，即可視需求建立認抵關聯群組(紅框處)



建立與學分
學程間的認
抵關聯(續)

 點選【+認抵群組】按鈕，即會出現集合內的所有微學程項目供勾選(藍框處)

 請注意：若集合內的學程狀態處於『暫存』，則在編輯認抵群組時就不會出

現供勾選

註：
⚠標誌表示該學程處於
『暫存狀態』



建立與學分
學程間的認
抵關聯(續)

 待調整為【執行中】，即會出現在選單中供勾選

在勾選完認抵群組後，請務必要選擇此認抵
群組是否要搭配參照主學程的其他修課規定，
此設定會影響在操作認抵審核時的下一個步
驟。



建立與學分
學程間的認
抵關聯(續)

 勾選送出後，即會建立認抵群組

 如同微學程集合的操作，微學程認抵群組也可視情況啟用或關閉



審核學生取得
學程資格(認抵審核)



審核操作介
面說明

學程類別：
學分學程/微學程

狀態類別/搜尋方式學程名稱學生申請修讀之學年度學期 勾選：僅顯示目前在學學生
不勾選：顯示所有學生



審核操作介
面說明(續)



操作
認抵審核

註：即使學生沒有主動提出認抵
審核申請，學程負責人一樣也可
以替學生進行認抵審核作業(使
用「輸入學號」方式)



操作
認抵審核(續)

認抵審核介面的

 左側部分顯示學生所完成的學程列表

 右側部分顯示此學分學程的認抵群組清單



操作
認抵審核(續)

 在下拉式選單選擇『通過』，送出後，系統即會提示您是否需再進行人工審

核(其他修課規定)



操作
認抵審核(續)

由於系統有開放可以設定是否允許學生重複使用同一微學程認抵多個學分學

程，因此系統會提示您學生已使用某一微學程認抵另一學分學程，請您在操

作認抵審核時多加留意(系統不會阻擋)



還原修讀狀態
(完成學程→修習中)



還原修讀狀
態

 系統此次改版另新增還原修讀狀態功能，目的是將學生修讀學分學程的狀態

由完成學程還原至修習中(因可能誤審通過)

 依目前系統架構，完成學程方式有2種路徑：

1. 使用自動審核、人工審核或手動通過取得完成學程狀態者

2. 使用認抵審核取得完成學程狀態者

 如上所述，第1種路徑取得完成學程狀態者在還原修讀狀態時，系統即會直

接更新其學程修讀狀態為『修習中』

 而使用認抵審核(第2種路徑)完成學分學程者，若要還原修讀狀態就相對複雜，

請見下頁圖示說明



學分學程還
原修讀狀態
(使用認抵方式完成學程)



微學程還原
修讀狀態
(已拿來認抵於其他學分學程)



還原範例1

 若要操作還原修讀狀態，建議直接輸入該學生學號進行還原

1

2

3



還原範例2

 此範例示範將使用認抵審核通過的學分學程還原為『修習中』



還原範例2
(續)

 當認抵取消作業完成後，其學分學程的修讀狀態就會同步更新為『修習中』

1

2

3



還原範例3

 此處示範將被拿來認抵審核通過的微學程還原為『修習中』



還原範例3
(續)

 當認抵取消作業完成後，其學分學程的修讀狀態就會同步更新為『修習中』

1
2

3

4



還原範例3
(續)

 請注意：完成取消認抵的作業後，該微學程尚未還原修讀狀態，請務必要再

次執行還原作業

1

2



列印(製作)微學程證書



通知列印
證書

 如同學分學程流程，在審核完學生取得學程資格後，請學程負責人務必點選

【通知印證】按鈕

 可使用『完成學程(未通知印證)』狀態查詢



通知列印
證書(續)

 成功送出後，學院管理者即會收到通知信件

1 2

在狀態旁邊會多出
信封的圖案，表示
通知信件已寄出



通知列印
證書(續)

 另請注意，系統會依照【學分學程管理系統 > 系統使用者管理】中所設定

Email寄發通知信



列印證書

 收到通知信件後，學程管理者(召集人)可在至：選課相關功能 > 學分學程管

理系統 > 列印證明書列印學程證書

可選擇是否要寄發MAIL
通知學生前來領證

可選擇是否要同
時輸出簽領名冊



列印證書(續)

 學程證書&簽領名冊



列印證書(續)

 若有選擇寄發通知信給學生，學生將會收到如下之通知信件



APPX.學生申請檢查&
限制之系統畫面



系統參數設
定畫面







系統參數設
定畫面





108學年後
入學學生才
可申請微學
程



學生選課限
制



學生認抵限
制



Q & A
Thanks!


