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一、審核學生申請資料表：學分學程審核相關作業→申請本系學程列表

◆檢視學生申請學程之資料，確認是否能修讀學程



一、審核學生申請資料表

1.可依需求變更學年度/學期。
2.可從「目前狀態」檢視學生申請狀況。
直接點選狀態文字「待審核」進入審核畫面。
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一、審核學生申請資料表

3.可查看學生申請資料。
4.可新增通知信內容。
5.下拉式選單，審核學生是否能修讀學程，並按「送出審核」
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二、審核學生課程認抵：學分學程審核相關作業→申請課程認抵列表

需要進行課程認抵的原因
◆學生未按原選課路徑選課，系統無修課紀錄
◆因故未能修讀原先學程課程，故修讀其他課程來認抵



二、審核學生課程認抵

1.可依需求變更學年度/學期。
2.可從「目前狀態」檢視審查狀況。
直接點選狀態文字「待審核」進入審核畫面。
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二、審核學生課程認抵

3.申請資料：學程內應修讀課程；修課資料：學生已修讀、欲認抵的課程
4.可新增審核意見。請選擇審核結果是否認抵通過，並按「送出審核」。
建議不勾選「同時建立課程關聯」。
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三、審核學生學程資格：學分學程審核相關作業→學生學程資格

◆審核學程資格 ◆通知印製學程證書



學生修讀狀態說明

修習中
無修課記錄/認抵資料

表示學生在系統裡無修課紀錄
1.請學生進行課程認抵
2.回到審核課程認抵，確認學生修課資料。

3-1.修習中

3-2.系統已審核，
未通過(修習中)

3-4.完成學程
未通知印證

3-3.系統已審核，
待人工審

自動審核

3-5.完成學程

通知印證

自動審核 手動通過

OK

NO

人工審核

有/無「其他修課規定」

請確認學生已完成修讀學程課程
才可進行手動通過

有

無



三、審核學生學程資格：3-1.修習中
1.選擇「不限申請修讀學年度/學期」，狀態選擇「修習中」。
2.勾選要執行審核的學生(可單獨勾選或是全選)。
3.點選「自動審核」按鈕。
4.出現詢問確認是否執行的對話視窗。

●圓圈處：點選狀態文字可以看到學生修課紀錄。

審核狀態順序

3-1. 修習中

3-2.
系統已審核，
未通過(修習中)

3-3.
系統已審核，
待人工審

3-4. 完成學程未通知印證

3-5. 完成學程
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三、審核學生學程資格：3-2.系統已審核，未通過(修習中)
1.選擇「不限申請修讀學年度/學期」，狀態選擇「系統已審核，未通過(修習中) 」。
2.點選狀態文字查看學生修課紀錄。左上方可以切換修課資料內容(全部/與學程相關)
3.勾選要執行審核的學生(可單獨勾選或是全選)。
4.點選「自動審核」或是「手動通過*」按鈕。
5.出現詢問確認是否執行的對話視窗。
*可進行手動通過的情形：確認學生已修畢全部學程課程
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審核狀態順序

3-1. 修習中

3-2.
系統已審核，
未通過(修習中)

3-3.
系統已審核，
待人工審

3-4. 完成學程未通知印證

3-5. 完成學程
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三、審核學生學程資格：3-3.系統已審核，待人工審
1.選擇「不限申請修讀學年度/學期」，
狀態選擇「系統已審核，待人工審」。

2.勾選要執行審核的學生(可單獨勾選或是全選)。
3.點選「人工審核」按鈕。
4.出現詢問確認是否執行的對話視窗。

●圓圈處：點選狀態文字可以看到學生修課紀錄。
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審核狀態順序

3-1. 修習中

3-2.
系統已審核，
未通過(修習中)

3-3.
系統已審核，
待人工審

3-4. 完成學程未通知印證

3-5. 完成學程

有「其他修課規定」
必須以人工方式審核



三、審核學生學程資格：3-3.系統已審核，待人工審
5.點選審核結果「P通過」；「F不通過」
確認後按下「送出審核」按鈕。

●圓圈處：點選後會出現學生修課紀錄，供老師審核時參考。
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審核狀態順序

3-1. 修習中

3-2.
系統已審核，
未通過(修習中)

3-3.
系統已審核，
待人工審

3-4. 完成學程未通知印證

3-5. 完成學程

有「其他修課規定」
必須以人工方式審核



三、審核學生學程資格：3-4.完成學程(未通知印證)
1.選擇「不限申請修讀學年度/學期」，
狀態選擇「完成學程(未通知印證) 」。

2.勾選要執行審核的學生(可單獨勾選或是全選)。
3.點選「通知印證」按鈕。

●圓圈處：完成「通知印證」會出現郵件符號。
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審核狀態順序

3-1. 修習中

3-2.
系統已審核，
未通過(修習中)

3-3.
系統已審核，
待人工審

3-4. 完成學程未通知印證

3-5. 完成學程

1
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若有問題歡迎聯絡跨領域學習中心

信箱program@mail.chihlee.edu.tw

謝謝老師★


