
致理科技大學 日間部______學年度第____學期 退學申請書 

申請日期： 年 月  日 

學 制 
□碩士班(G) □二技(2) □四技(1)

□五專(5) □雙軌四技(O) □國際產學專班(J)

科 系 系(科) 

班 級 □延修生 

學 號 姓 名 出 生 年 月 日 民國 年 月 日 

申 請 原 因 

(請擇一勾選 ) 

□傷病 □經濟困難 □工作 □育嬰

□懷孕 □就讀學校、科系不符期待（包含出國遊學、不符個人生涯規劃）

□其他原因( )

申  請  人 學生簽章： □男 □女 家長(監護人)同意簽章： 

通 訊 地 址 ( 郵遞區號 3+3  ) 

聯 絡 電 話 ( 電話區號 )      行動電話： 

離 

校 

會 

辦 

單 

位 

1 註  冊  組 

□休學轉退學

**請依下列順序會辦各單位，如註冊組未核章，請終止會辦流程。 

請同學先至註冊組核章後，再繼續辦理。

2 導     師 

□未成年者，已與家長聯繫確認。 

□填寫導師晤談紀錄表
8 聯合服務中心 

9 圖   書   館 

3 校 安 中 心 

□填寫校安老師晤談紀錄表

□填寫兵役狀況調查表(限役男)
1 0 生  輔  組 

1 1 健 康 中 心 
( 學 生 平 安 保 險 ) 

□退學不續保附切結書

4 系(科)辦公室 

5 系(科 )主任 1 2 出  納  組 

6 學生輔導中心 1 3  學  務  處 

7 課外活動組 

承 辦 單 位 

承 辦 人 註 冊 組 長 

教 務 長 

校 長 批 示 

附 註 

□學生證已繳回

□學生證遺失停卡
（需填遺失聲明書） 

□需要申請修業證明書 (請檢附身分證正反面影本)

* 如未於本校就讀滿 1 學期，無法開立修業證明

□申請掛號郵寄，已收郵資______元

修業證明書領取簽章 

1150109 版 ( 115 年 2 月 1 日起開放使用 ) 

綜合教學大樓 1 樓 

行政大樓(忠孝樓) 1 樓 

行政大樓(忠孝樓) 1 樓 

信義樓 1 樓 

行政大樓(忠孝樓) 1 樓 

行政大樓(忠孝樓) 1 樓 和平樓 5 樓 

行政大樓(忠孝樓) 3 樓 

綜合教學大樓地下 2 樓 

圖書館 2 樓 
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致理科技大學 學生 □休學□退學 晤談輔導作業檢核表

學  制 
□碩士班(G) □四技(1) □二技(2) □五專(5)

□國際產學專班(J) □雙軌四技(O)

班  級 □延修生 學  號 

姓  名 聯絡電話 

●請學生本人就休(退)學申請書所勾選的原因，進行詳細說明。

●導師對學生休退學輔導要項

一、 
聯 絡 家 長 或
監護人 

□以電話聯絡家長或監護人

(聯絡人姓名：     電話：      聯絡時間：   年    月  日 ) 

□以 E-Mail 聯絡家長或監護人

(聯絡人姓名： E-Mail：  聯絡時間：    年     月     日 ) 

二、 
瞭 解 學 生 休
退 學 期 間 計
畫 

●可複選

□工作 □照顧家庭 □休養身體 □服兵役

□出國進修 □重考 □轉學考

□其他類規劃：__________________________________________

三、 
對 學 生 進 行
休 退 學 輔 導
項目 

● 可複選

□已瞭解學生家庭狀況，並提供諮詢輔導。

□已向學生分析休退學的利弊得失，進行討論並輔導。

□已提供學生選課與學習輔導。

□已瞭解學生經濟狀況，並提供相關諮詢：□助學金  □獎學金  □工讀機會

□已瞭解學生學習狀況，並提供諮詢與輔導。

□已瞭解學生生涯、就業及心理狀況，並提供相關諮詢。

□視學生狀況請相關單位提供諮詢與資源。

□其他諮商輔導措施，請說明：__________________________________________

1、導師簽章 2、校安老師簽章 3、系(科)主任簽章 

備註：1、本表係導師、校安老師及系(科)主任與休/退學生進行晤談輔導時使用。(1150109修訂) 
2、導師、校安老師填寫「學生休退學晤談紀錄表」及「學生休退學晤談輔導作業檢核表」且簽章，並傳送至系(科)

主任檢閱。 
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致理科技大學  學生退學晤談紀錄表 

班級 
 
□延修生 

學號  姓名  

● 如退學原因為「就讀學校、科系不符期待」，請勾選更詳細之因素(可複選)  

□轉學，學校名稱、科系：                                            １ 

□轉本校進修部，科系：           １ 

□轉本校日間部，科系：           １ 

□在所就讀之系(科)不是我的志願  □學校的輔導或協助不符期待 

□學校師資不符期待                            □學校課程不符期待 

□不符個人生涯規劃       □出國留學   

□學校距離太遠                              □人際關係    
□課程太難、學分難以完成    □英文門檻難以完成 

□專業證照門檻難以完成     □資訊門檻難以完成 

□實習難以完成         □專題難以完成 

□學分學程、模組難以完成    □其他：             （說明） 

晤談紀錄 

導師 

請導師於此申請書簽名後三天內，進入關心 e 起來系統，詳細填寫退學輔導紀錄。  

此紙本申請書上導師只須簽名，不須書寫輔導紀錄。  

輔導紀錄填寫路徑如下：  

【學生訪談】→【導生輔導關懷紀錄】→選擇學生→ 新增紀錄→【訪談議題】請選擇 

【休學／退學輔導】 

請老師務必進入系統詳細填寫訪談內容。 

                       

                     導師簽章：          

校安老師 

日期：  年  月  日、時間：  時  分、地點：                                      1  

 

 

 

                        校安老師簽章：        1    

1150109修訂 

如 

非 

此 

原 

因 

者

，

此 

欄 

可 

不 

勾 

選 

。 
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致理科技大學退學切結書

【填寫此表前，請先詳細閱讀注意事項】 

注意事項： 

1. 辦理退學手續時，請注意為放棄學籍且放棄保險權益，您需要簽署相關切結書，以確

認放棄學生團體保險。

2. 茲因辦理退學，並於退學後放棄本校學籍，因而喪失參加學生團體保險之資格及相關

權益，將不再享有本校提供之保險保障，日後因疾病或意外所產生之醫療或其他保險

理賠需求，均不得向學校或承保之保險公司主張理賠。

3. 本切結書於辦理離校手續時，連同退學手續一併完成，在本學期未滿期退學，將退還

金額，並會依照剩餘的保險月數按比例由承保之保險公司退還。

特立此書，以茲證明。 

法定代理人(學生未滿18歲請填寫) 

（與學生之身分關係： ）立切結書人：   

身分證字號：   

聯絡電話：(手機)   (家)

學生 

班級：   學號：  

姓名： 身分證字號： 

  (家)聯絡電話：(手機)     

通訊地址：   

中 華 民 國 年 月 日 
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□碩士班(G)

□二技(2)

□四技(1)

□五專(5)

□雙軌四技(O)

□國際產學專班(J)

複核： 出納組長： 註冊組長： 教務長：

◎平安保險

承辦單位：  學年度/學期  保費金額

□休學不續保附切結書

□退學不續保附切結書

□無辦理就學補助

◎就學貸款者，是否繼續辦理？

□□不續辦者：需補繳其差額學費。

　學生簽章： 已閱讀及同意以上說明。

◎減免學雜費者，是否繼續辦理？

□續辦者：按休退學規定至教育部申請補助金額，復

學時不可再使用當學期之優惠身分。

□不續辦者：需補繳其差額學費。

□明細如附件。 　學生簽章： 已閱讀及同意以上說明。

◎□大專院校弱勢助學/□五專前三年免學費，

是否繼續辦理？

□續辦者：按休退學規定至教育部申請補助金額，復

學時不可再使用當學期之優惠身分。

□不續辦者：需補繳其差額學費。

 學生簽章： 已閱讀及同意以上說明。

◎行政院減免學雜費補助，是否繼續辦理？

□續辦者：復學時不可再使用當學期之優惠身分。

□不續辦者：需補繳其差額學費。

 學生簽章： 已閱讀及同意以上說明。

□續辦者：扣除應繳學費後，剩餘差額繳回臺銀抵減

當學期之貸款金額。

繳    費    單    粘    貼   處

核補(退)金額：新台幣 元

學生簽領章：

繳    費    單    粘    貼   處

□註冊日前休退學者，學雜費全退。

□註冊日後上課前休、退學者，學費/學分費退2/3，雜費

及其餘各費全部退還。

□上課後未逾學期1/3，學雜費及其餘各費退還2/3。

□上課後逾學期1/3，未逾2/3而休、退學者，學雜費及其

餘各費退還1/3。

□上課後逾學期2/3而休、退學者，所繳各費均不退還。

學　號

班　級

姓　名

致理科技大學　日間部　　學年度第　學期　學生退費申請書

申請日期：　　年　　月　　日

出生年月日： 年 月 日

身分證統一編號：

學

制

□延修生
聯絡電話：

1140303版
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