致理技術學院日間部五專100學年度第1學期轉學生報到註冊須知
一、欣悉  貴同學已高分錄取深表歡迎，請牢記您的班級及學號。
	班級
	學號
	姓名

	«班級»
	«學號»
	«姓名»


二、檢附轉學生註冊表1份，請詳加填寫並貼妥相片及身分證兩面影本，於註冊當日現場繳回，以利建立您的基本資料。(未於註冊時間內親自來校辦理報到註冊，視同放棄錄取資格)
三、請繳交1張2吋彩色相片，黏貼於「轉學生註冊表」上。
四、報到註冊日期及時間：
◎註冊繳交資料：轉學(修業)證明書附成績單或其他學歷(力)證明正本、轉學生註冊表、身分證正反面影本(黏貼於註冊表上)、相片１張(黏貼於註冊表上)、繳費註冊聯（學雜費繳費收據）、兵役緩徵/儘後召集申請表(男性繳交))
	事        項
	日期 / 時間
	說明

	報 到 註 冊
	日期：8月4日(星期四)

時間：下午1:30至3:30
地點：本校綜合大樓1樓
表演廰
	1.請按時到校辦理註冊，並繳回轉學生註冊表。

2.未按時註冊視同放棄入學資格。

	抵免學分申請
	日期：8月4日(星期四)
時間：下午1:30至4:00  
	1.詳細內容請詳閱【抵免學分申請公告】。
2.應附文件：歷年成績單正本1份，影本3份。
3.9月1日至註冊組領取抵免學分結果影本。

	正 式 上 課
	日期：9月5日(星期一)
	正式開始上課。

	選 課 期 限
	日期：9月2日(星期五)  至9月9日(星期五)
	請同學上網選課並注意個人選課記錄及學分上、下限問題，詳細內容請詳閱選課須知。

	轉學生體檢
	日期：9月26日(星期一)前
	請將原校體檢報告或一年內體檢報告送交至學務處健康中心。


  請注意：辦理就學貸款或減免學雜費的同學請依各通知規定時間到校辦理。
五、檢附學雜費繳費三聯單，請先至台灣銀行及其各地分行繳交並領取收據，於註冊時繳回。若採用便利商店繳款或ATM轉帳者請加附單據，並在單據上註明班級、學號及姓名。若採信用卡繳費，請於繳費三聯單上加註交易成功之「授權碼」並繳回三聯單。
六、就學貸款申請：請於註冊日前先至台灣銀行辦妥銀行對保手續，持對保單並備妥相關文件，於註冊日到校辦理，詳細規定請參閱轉學生就學貸款申請須知。

七、申請各項減免：請依申請學雜費減免注意事項備妥文件於註冊8月4日9:00~13:00前辦理申請手續，於現場繳交差額，詳細規定請參閱申請學雜費減免注意事項。(請勿持繳費單至銀行繳費)
八、男生應填寫兵役緩徵申請表(未服役)或儘後召集申請表(已服兵役)於註冊日當天繳回以憑辦理。

九、教科書於上課後由任課教師指定後由學生自行購買。
十、辦理學分抵免： 學分抵免辦理時間及應備文件，請詳見轉學生抵免學分申請公告
＊ 凡曾在高職以上、五專(限有正式學籍)就讀，修過該科相關科目並取得學分，欲辦理學分抵免者，持原校歷年成績單正本辦理學分抵免申請。
＊ 請入學之轉學生特別注意辦理學分抵免期限及參閱各系新生應修科目表。學分抵免限一入學時辦理完成全部年級學分抵免；逾期視同放棄，之後不再受理辦理。
十一、學生100學年度第1學期辦理休（退）者，其【休(退)學之退費標準】如下：

【轉學生需先辦理繳費註冊後方可辦理休、退學，故退費作業標準表之第1點不適用。】

	                    收費制度   

休退學時間
	學雜費制
	學分學雜費制

	1. 註冊日（含）之前休、退學者
	免繳費（已收費者，全額退費）
	免繳費（已收費者，全額退費）

	2. 註冊日之次日起至上課（開學）日之前一日休、退學者
	退還學費2/3、雜費全部及其餘各費全部
	退還學分學雜費2/3、其餘各費全部

	3. 上課（開學）日（含）之後而未逾學期1/3而休、退學者
	退還學雜費及其餘各費總和之2/3 
	退還學分學雜費及其餘各費總和之2/3

	4. 上課（開學）日(含)之後逾學期1/3，而未逾學期2/3 申請休、退學者
	退還學雜費及其餘各費總和之1/3
	退還學分學雜費及其餘各費總和之1/3

	5. 上課（開學）日(含)之後逾學期2/3 申請休、退學者
	所繳各費，不予退還
	所繳各費，不予退還


說明：

1. 本表適用各級正式學制班別（含日間部、進修部、進修院校及在職專班等）

2. 所定註冊日、上課（開學）日及學期之計算等，依本校正式公告之行事曆認定之。
前述所稱其餘各費，指學雜費、學分費、學分學雜費、學雜費基數以外之各項費用及代收代辦費。
3. 學生申請休學或自動退學者，其休、退學時間應依學生(或家長) 向學校受理單位正式提出休、退學
申請之日為計算基準日；其屬勒令退學者，退學時間應依學校退學通知送達之日為計算基準日。
但因進行退學申復(訴)而繼續留校上課者，以實際離校日為計算基準日。
休、退學之學生應於學校規定期限內完成離校手續；其有因可歸責學生之因素而延宕相關程序者，
以實際離校日為計算基準日。
十二、其他相關事項請洽各承辦單位：(總機 (02)2257-6167轉各單位分機)
	辦    理    事    項
	單              位
	分  機
	地    點

	減 免 學 雜 費
	學務處生輔組
	1213
	忠孝大樓1樓

	就  學  貸  款
	學務處課指組
	1214
	綜合教學大樓地下2樓

	住  宿  繳  費
	學務處軍訓室
	1212
	忠孝大樓1樓

	兵役緩徵  
	學務處軍訓室
	1212
	忠孝大樓1樓

	學雜費繳費問題
	會   計   室
	1220
	忠孝大樓4樓


十三、教務處註冊組服務電話：(02)2254-6513；(02)2257-6167轉1205或1305                                                        　　　　　　　　　　 　　 　 
