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致理科技大學 

高等教育深耕計畫 

膳宿費支用原則 

一、依據「教育部及所屬機關(構)辦理各類會議講習訓練與研討（習）會管理要點」相關規

定辦理。 

二、本校修正相關規定如下： 

項

目 
編列基準 支用對象與原則 

核銷時 

應檢附表件 

膳

宿

費 

膳費 1.辦理各類會議、講習

訓練與研討（習）會

所需之膳宿費屬之。 

2.膳宿費支用對象為

「參加人員」。 

3.膳費應含正餐及茶點

等，不得額外編列茶

水、飲料或點心等費

用。 

4.為節省公帑，非用餐

時者不得請領。 

5.學生住宿費上限：平

日 1,750 元、假日

2,250 元 (依學校規

定)。 

6.教師住宿費上限：每

日住宿費上限為平日

3,500 元、假日 4,500

元 (得依實際職等核

定) (依學校規定)。 

1.發票/收據 

2.簽到表   類別 單位 教職員 學生 

國

內 

跨用餐時間 人次 120元 

跨下午茶及午餐/晚餐時間 人次 160元 

跨午餐、下午茶及晚餐時間 人次 280元 

國

外 

依政府「國外出差旅費報支要點」、「中央政府各

機關派赴國外各地區出差人員生活費日支數額表」

及其計畫之相關法規辦理 

宿費 

類別 單位 教職員 學生 

國內 
人次/晚 

平日3,500元 

假日4,500元 

平日1,750元 

假日2,250元 

國外 依政府「國外出差旅費報支要點」、「中央政府

各機關派赴國外各地區出差人員生活費日支數額

表」及其計畫之相關法規辦理。 

1. 若膳宿費需支應超過上述之標準時，請於「簽文」上註

明原因。 

2. 若依「職等」核定膳宿費者，請提供職等相關資料。 

3. 未事先上簽者，則支應上限不得超過上述標準。 

4. 膳費：按「實際簽到人數」支應。(誤差 10%以內) 

三、經費支用流程，請參閱「高等教育深耕計畫經費核銷基準及應檢附表件」相關規定辦理。 


