
競賽系統與行政支援

教務處學習促進組

研習日期：115年9月10日



推動競賽相關措施與途徑

競賽補助

•本項為申請師生參賽時需要的經費補助（交通費、住宿費、膳費等）。

•教師可直接填寫新競賽系統；新增「學生自行填寫系統，再由老師確認」
*此資訊連結教師評鑑之加分項與學生賽後的獎勵項，無論是否需要補助都一定要填寫系統。

競賽培訓

•老師指導學生參加比賽，可以申請培訓經費補助(印刷費、講座鐘點費、材料費等)。

•培訓經費無須透過競賽系統申請，請直接前往本校學習促進組「學生校外競賽補助
專區」網站下載申請表，填寫後簽名/蓋章，連同所需附件送紙本申請流程。

競賽獎勵

•所有競賽獲獎都要在競賽系統登錄；獲前三名學生可申請獎勵金，需要紙本申請。

•為維護資料正確性，獎勵一律由指導老師進系統申請。
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e化自主學習管理平台-競賽補助/獎勵登錄路徑

◆ 平台路徑：致理首頁→登入入口網站→更多應用程式應用系統→輔導類系統→e化自主學習管

理平台-競賽活動。

◆ 自115學年度起，學生競賽之登錄及補助、獎勵申請，請由「ｅ化自主學習管理平台」進行。

原本之「競賽資訊管理系統」，將關閉不再使用。無論需不需補助，皆請登錄系統。



學生競賽參賽補助
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e化自主學習管理平台-競賽補助申請流程

學生

指導老師

學習組審核

退回修正

退回修正

學習組審核通過
(會寄信通知學生及指導老師)

紙本申請單

*請在學習組審核通過後，
下載並列印紙本申請單，
於申請人處簽名後，連同
所需附件（例如票價表、
競賽議程）送至學習組。

*競賽之登錄及補助申請，可由學生填寫，也可直接由老師填寫

學生填寫送出後，請老師進
入系統審核確認



e化自主學習管理平台-競賽補助申請流程
◆ 請填寫表單內各欄位資訊，請務必登記指導老師及學生(無指導老師請聯絡學習組)。「學生競

賽補助」僅在「申請學生競賽補助」欄點選「是」後才會出現。

◆ 如不需申請補助，也請登錄系統。「申請學生競賽補助」欄請點「否」。最後審查完成，也不

必印出紙本申請單。



e化自主學習管理平台-競賽補助申請流程

◆ 競賽補助金額請參考本校競賽補助法規及平台頁面之說明，填寫所需金額，並提供各項佐證

(例如交通費票價表、競賽議程)。填寫完成後，務必按「送出申請」。
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e化自主學習管理平台-競賽補助核銷流程

◆ 紙本申請表獲校長核准後，學習組影印留存，申請表正本將送回各系以通知審核結果。

◆ 請師生進行比賽後，依據補助內容提供相關收據佐證，連同申請表正本一併送回學習組進行核

銷作業。

請於競賽後一週內把核銷資料連同申請表正本一起送回教務處學習促進組(姜彥芹#1802)進行核銷。
發票收據請務必記得打學校統編(33503708)，抬頭請寫「致理科技大學」(勿縮寫或增加系所、個人名
字)，手寫發票需有店家大小章並寫上單價及數量，並請使用人在各發票收據、核銷資料上空白處簽名
/蓋章，謝謝。
所需資料：
□印刷費：發票收據及影印樣張(標註單價及數量，例：黑白*5份*A4)
□交通費：車票票根/悠遊卡消費紀錄(悠遊卡官網查詢)
□住宿費：發票收據(如單筆超過(含)5000元需付估價單)
□膳食費：發票收據(抬頭「致理科技大學」,統編33503708)
□保險費：發票收據及被保人名冊(要保人為「致理科技大學」)
□報名費：發票收據(抬頭「致理科技大學」,統編33503708)
□指導教師補助：公差假單(選擇需要差旅費，經費來源:高教計畫，1-5-1-2學生競賽)



學生競賽獲獎獎勵
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e化自主學習管理平台-競賽獎勵申請流程

指導老師

課指組審核

紙本申請單

退回修正

獲獎為前三名者

*獲前三名獎項者，請在課指組審核通過後，下載並列印紙本申請單，於
申請人處簽名後，連同所需附件（例如獎狀）送至所屬系辦。

◆ 所有競賽獲獎都請在平台上進行登錄，然一般獲獎無須於審查後列印紙本申請，只有獲前三名

獎項且須申請獎勵金時，需要紙本申請。

◆ 此獎勵為學校提供給學生之獎金，非教師個人之獎勵。為維護資料正確性，獎勵一律由指導老

師進系統申請。



四、e化自主學習管理平台-競賽獎勵申請流程

◆ 請填寫表單內各欄位資訊，選擇競賽名稱後會自動帶入競賽登錄時的資料，僅需登記獲獎情況。

◆ 選擇個人組/團體組後，會出現不同頁面。



四、e化自主學習管理平台-競賽獎勵申請流程

◆ 個人獲獎：

1. 「競賽組別」選擇「個人組」，於「參賽學生」勾選獲獎同學後，按「暫存」。

2. 「暫存」後，點選對應學生最右欄新出現的「編輯」，填寫獎勵申請單。



四、e化自主學習管理平台-競賽獎勵申請流程

◆ 團體獲獎： 「競賽組別」選擇「團體組」，直接填寫出現之團體組申請單，完成後按「暫存」。



四、e化自主學習管理平台-競賽獎勵申請流程

◆ 不管個人還是團體獲獎，登錄完成後請按「暫存」。只有在所有欄位確定填寫完成後，才會出

現「送出申請」的按鈕。



教師培訓學生競賽

14



15

競賽培訓申請流程

指導老師

系、院審核

學習組審核

退回修正

◆ 老師指導學生參加比賽，可以申請培訓經費補助(印刷費、校內/外講座鐘點費、材料費)。

◆ 培訓經費無須透過e化自主學習管理平台申請，請直接前往本校「學生校外競賽補助專區」網

站下載申請表，填寫後簽名/蓋章，連同所需附件送紙本申請流程。

退回修正

列印申請表填寫

https://aa100.chihlee.edu.tw/p/406-1002-114102,r652.php


競賽推動彙整
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競賽補助、培訓及獎勵申請方式一覽表

項目 由系統申請 需印出紙本申請表

競賽補助
(出賽所需之費用如交通費)

✓
✓

(系統審查通過後下載)

培訓經費申請
(老師指導競賽所需之費用

如講座鐘點費)



*培訓經費不透過系統
申請，但仍需在系統

上登錄競賽

✓

(學習組網頁下載)

獲獎獎勵金
(獎勵獲獎學生之獎金)

✓

✓

(前三名獎項，於系統
審查通過後下載)
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各項流程叮嚀
◆ 競賽補助：提供參加比賽之老師及學生補助費用(印刷費、交通費、膳宿費、保險費、報名費)，

必須在出賽5個工作天前在系統上登記並送出審核，完成審核後列印紙本申請表送至學習組。

未於5天前送審，補助金額折半；比賽後才送出申請者不予補助。

◆ 競賽培訓經費：提供指導學生參加比賽之老師培訓經費(印刷費、講座鐘點費、材料費)，必須

在培訓5天前送出紙本申請(無須透過系統)。培訓日期：校內教師須在假日、校外教師須在非上

課時段進行培訓。

◆ 競賽獎勵金：學生參加校外競賽獲得前三名獎項，且參賽級別符合認定者，可申請給予學生之

競賽績優獎勵金。參賽者須先行在出賽5個工作天前在系統上登記參賽紀錄並送出審核(同競賽

補助)，否則獎勵金同樣會折半。(若有問題可洽課指組)

◆ 教師評鑑及競賽績效統計：本校透過競賽系統數據進行競賽相關績效統計，相關數據會反映在

各項會議資料、校基庫填報，以及教師評鑑加分、競賽績優教師獎金評選等，不管是否需要補

助，請務必進行系統填報。



本校競賽相關法規

※學習組校外競賽專區

◆ 學生競賽相關補助請參閱本校「學生參加

校外競賽活動補助要點」

◆ 學生競賽獎勵金相關請參閱本校「學生參

加學術或專業性技藝能競賽獎勵實施要點」

※課指組校外競賽獎勵申請頁面

感謝老師對競賽推動的支持，以下是協助師生競賽的窗口

◆ 學生競賽補助與老師競賽培訓請洽詢學習促進組，位置在忠孝樓2F高教深耕辦公室內。

◆ 學生競賽獎勵請洽詢課外活動指導組，位置在綜合大樓B2，出電梯正前方就可以看到。


