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【註冊組】 
一、 還沒有繳交學雜費的同學，請盡快完成繳費，才能完成註冊手續。 

二、 本學期的「下學期轉系(科)申請」時間是 114 年 11 月 24 日(星期一)～11 月 28
日(星期五)。有意申請的同學，請記得到時候查看註冊組的網頁公告。  

三、 如果同學的戶籍資料（姓名、戶籍地址等）有變動，請立即到註冊組辦理更正，

以確保學籍資料正確。若更換手機號碼，也要記得去更新。 

四、 大四與專五的應屆畢業生，請特別注意： 

(一) 自己系、科的必修、選修、最低學分數 
(二) 通識課程的選修類別與學分數 
(三) 畢業門檻（例如英檢、專業證照、資訊能力、學分學程或課程模組等） 

※ 請盡早確認並努力完成，才能如期畢業，順利規劃未來升學或就業。 

五、 申請各類學籍文件（如學期成績證明），請先到總務處出納組繳費，再持收據與

學生證到註冊組申請。其中，排名成績單自 10 月 1 日(三)起開放申請。  

【課務組】 
 

(一) 本學期第 3 階段選課作業已結束，請同學自行確認選課紀錄，並注意每學期應修

學分數之規定，如有疑義者，請至忠孝樓 3 樓教務處課務組查詢。 
(二) 各學制各年級(每學期)可修習總學分數上、下限如下表： 

      
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
(一) 不得不法影印教科書 
(二) 使用合法軟體，勿擅自下載、安裝、使用未經授權軟體，以免侵害他人著作權 

 

(一) 若修習科目缺曠課時數達全學期該科授課總時數三分之一者，不得參加該科目期末

考試，已參加者期末考試成績不予列計，該科學期成績以不及格計。 
(二) 有關期末扣考規定請參閱本校學則第 54 條及附設專科部學則第 47 條規定。 

1. 列計扣考假別：事假、公假、病假及曠課。 
2. 不列計扣考假別：身心調適假、生理假、喪假、產假、原住民族歲時祭儀假及經

專案核准之免扣考公假。 
(三) 程缺曠紀錄如有任何問題時，應於規定時間內向生輔組（忠孝樓 1 樓）洽詢。 

 

(一)同學如有借用教室的需求，須徵得相關授課教師同意，並請老師上網登錄後印出教

室借用單，經教師簽名後，於借用前 1 日 17：00 前將教室借用單送教務處課務組

辦理。 
(二)借用時間：週一至週五每日上午 8:20 至 18:00，其餘時間請洽進修部課務組或總務

處。

 

(一) 課務組重要訊息公告 
(二) 課務相關法規與表單下載 
(三) 本學期課務相關行事曆(含選課、停修申請與考試日程等) 
(四) 課務相關常見問題 

 

【語言中心】 

 (一) 嶺東科技大學舉辦「2025 全國高中職暨大專院

校台灣私房景點介紹英/日文簡報比賽」 
目的：旨在展現參賽隊伍的語言能力及簡報技

巧，口頭簡報過程鼓勵創意發。 
報名時間：即日起至114年10月17日(星期五)下午

5點止。 
  參加對象：全國本國籍大專院校學生。 

學  制 年  級 
學期(必修+選修+附讀) 

最少至最多修業學分數 
備    註 

碩士班 
一 4 至 18 學分  
二 由各系核定 

二技 
三 12 至 25 學分 

修習校外實習課

程之學分數，可

外加於修習學分

數上限，亦可包

含於修習學分數

下限 

四 9 至 25 學分 

四技 
(含國際專班) 

一、二 16 至 25 學分 
三 12 至 25 學分 
四 9 至 25 學分 

五專 
一、二、三 20 至 32 學分 
四、五 12 至 28 學分 
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 (二) 文藻外語大學舉辦「2025 全國學生口語簡報競賽」 
目的：為強化學生口語表達及簡報設計能力，鼓勵學

生提升口語表達與簡報技巧。 
報名時間：即日起至 114 年 10 月 17 日(星期五)止。 
參加對象：各大專院校學生(含碩博生)，採一至三

人組隊參加，可跨校、跨系，每人限報名 1 組。 

Four eyes see more than two. 
集思廣益 
 
God helps those who help themselves. 
自助者天助 
 
Hope for the best, but prepare for the worst. 
抱最好的希望，做最壞的打算 
 

Lookers-on see more than players. 
當局者迷，旁觀者清 
 
Never too old to learn, never too late to turn. 
亡羊補牢，為時未晚 

【跨領域學習中心】 
一、學分學程資訊哪裡找？請至【教務處】【跨領域學習中心】網頁查詢。 

二、申請學程：►學生資訊系統。申請 114 學年度第 2 學期學程：預計 12 月，依課務

組公告選課時間進行調整，相關訊息將發布於跨領域學習中心網頁上。 

三、放棄學程：►學生選課系統/學分學程選課/學程相關功能/其他功能/放棄修習申請 

四、學程選課：►學生選課系統/學分學程選課/選課相關功能。 

五、課程認抵：►學生選課系統/學分學程選課/學程相關功能/其他功能/課程認抵申請 

           ※請務必於期末取得學分後，進行課程認抵申請。 

六、修習完畢：►學生選課系統/學分學程選課/學程相關功能/其他功能/學程修習完畢審

查申請。由【學程召集老師】審核，審查結果將同時寄發通知至您的電

子信箱，請密切注意。 

              ※修讀學分學程者，請於 4 月底前提出修習完畢申請，經召集老師

審核通過後，才能在畢業證書上註記修讀學分學程字樣。 

七、學程證書：學分學程請收到通知後再至教務處註冊組領取；微學程證明書請收到

完成學程通知之 7 天後自行從「學生資訊系統」下載電子檔證書。 

八、學生申請認定學分學程及微學程修讀資格，同一時期以一學程為限。 

九、學生修讀學程之科目及學分數，由學生所屬學系依循各系課程規劃程序認定是否

認列其畢業學分與畢業門檻。 

十、學程系統操作手冊、申請學程、學程選課及常見問題之說明，掃描以下 QR Code。 

 
 
 
 
 
 

【學習促進組】 

(一)參加校外競賽若進入決賽，學校將補助印刷費、交通費、膳宿費、保險費與報名費

用(僅有重點競賽之初賽報名費可申請補助)。 
(二)申請經費補助者，請於報名校外競賽後，請指導老師於決賽 5 個工作日前至學校入

口網站，登入輔導類系統之「競賽資訊管理系統」，提出申請及送出審核，並印出申

請表、競賽簡章與車資表(如有申請交通費須附上車資表)送到系辦核章，再送至教

務處學習組進行審核。若非在 5 個工作日前送審，將依實際花費金額折半補助 
    (若無指導老師，請與教務處學習組姜老師聯繫)。 
(三)若不申請補助經費，教師僅須至系統登錄，進行線上申請並送出審核即可，不須列

印任何紙本資料。 
(四)依「致理科技大學學生參加學術或專業性技藝能競賽獎勵實施要點」之規定，若未

於競賽 5 個工作日前送出申請表，得獎後如申請校內獎勵，將依獎勵金額標準減半

發給。 
(五)申請補助者，請於校外競賽結束後一至兩週內，繳交申請表正本及核銷單據至教務

處學習組姜老師，並請參賽學生或指導老師於單據空白處上簽名。 
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系統操作手冊 申請學程 學程選課 

   

如有任何問題請詳閱 QR-code 或點連結， 

歡迎至教務處洽詢 02-2257-6167 #1802 姜老師 

https://aa100.chihlee.edu.tw/var/file/2/1002/img/802/547311686.pdf
http://140.131.77.93/SISystem/
http://140.131.78.121/selectGuide/guideFP.aspx?c=ep5zjaR8xVpo
https://aa100.chihlee.edu.tw/p/404-1002-114102.php
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受輔學生身分 條件 

一般生 每組至少 5 人，輔導時數為 10 小時 

技優生、申請入學生 
每組至少須有 2 位技優生或 2 位申請入學生，輔導時數

為 8 小時 

轉學生、外籍生、復學生、 
預警生、輔系生、雙主修生 

每組至少須有 1 位該身分學生，輔導時數為 4 小時；若

每組有 2 位(含)以上該身分學生，輔導時數為 8 小時 

 

 


